BiRiMi KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI
GOREViI Daimi isgi
ise iliskin Bilgiler

Kitlphane hizmetlerinin temiz ve glivenli bir ortamda sunulabilmesi icin gereken
calismalar ylritmek.

Temel gorevler ve Sorumluluklar

-Kituphane binasinda bulunan lavabo, wc, dahil, okuma salonlari ve ofislerin temizligi,
masalarin silinmesi, belirli araliklarda binanin camlarinin silinmesi,

- Kapi girislerinin ( i¢ ve dis) temizligi,

-Birimde calisanlar ile misafirlere yapilacak ikram hizmetlerini yerine getirmek,

-Evrak ve dosyalari ilgili yerlere gotirmek, getirmek evrakin gizliligini ve emniyetini

saglamak,

-Amirlerince verilecek benzer gérevleri yerine getirmek.




