
 

BİRİM ADI 
ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI İSTATİSTİK, YAZI İŞLEMLERİ VE 
KAYIT KONTROL ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

BAĞLI OLDUĞU BİRİM ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI 

 

A- FAALİYET KONULARI  
Başkanlığın lisans, lisansüstü ve yabancı öğrenci hizmetleri bölümünde yer alan işlemleri vizyonda 
belirlenen hedefler ve mevzuat çerçevesinde yerine getirmek. 

B- GÖREVLERİ 
-Yeni Kayıt İşlemleri 
-Yatay, Dikey Geçişle ve Diğer nedenlerle Gelen Öğrencilerin Kayıtlarının Yapılması 
-Derse Kayıt/Kayıt Yenileme İşlemleri 
-Sınavlar ve Not İşlemleri 
-Belgelerin Düzenlenmesi 
 

 


