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Amag

Madde 1. Bu yoénerge, Erzurum Teknik Universitesi'ne bagl olarak kurulan ETU
YAYINEVI adi altinda bir yayinevi kurmak ve bu yayinevi tarafindan yaymlanacak olan
her tiirlii eserin planlanmasi, yayinlanmasi, dagitimi ve satigin1 diizenleyen hiikiimleri
diizenlemek i¢in hazirlanmistir.

Kapsam

Madde 2. (1) Bu usul ve esaslar ETU YAYINEVI tarafindan yayinlanacak olan her tiirlii
eserin planlanmasi, yayin kurallarina uygunlugunun saglanmasi, kagit veya elektronik
olarak basimi, dagitimi, satis1 telif haklari vb. her tiirlii gorevleri, sorumluluklari, is ve
islemleri kapsar.

Yasal Dayanak

Madde 3. Bu usul ve esaslar, 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu'na gore diizenlenen
"Universiteler Yaym Y®&netmeligi"ne ve "Universitelerde Ders Araci Olarak Kullanilan
Kitaplar, Ders notlar1 ve Yardime1 Ders Kitaplar1 Disindaki Yayinlarla ilgili Yénetmelik"

hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.
Yayin Kategorileri, Tiirleri ve Tanimlar

Madde 4. (1) Bu usul ve esaslara gore ETU YAYINEVI tarafindan yayinlanacak eserler;
ders kitaplari, yardimct ders kitaplari, arastirma-inceleme kitaplari, bilimsel toplanti
bildirilerini igeren eserler, popiiler bilim ve sanat kitaplari (dizi ve el kitaplar1), armagan

kitaplar, bilgilendirme amach her tiirlii akademik kitap¢ik, brosiir ve benzeri eserlerdir.
(Ek-1)

ETU Yayn Koordinatérii
Madde 5. (1) Universite Rektdriiniin gérevlendirecegi Rektdr Yardimeisi tarafindan bir
YAYIN KOORDINATORU gérevlendirilir.
(2) Yayin Koordinatoriiniin Sorumluluklari:

a) Yaym koordinatérii Yayin Kurulunun ve yayinevinin her tiirli idari ve
akademik calismalarinda Rektor Yardimcisina karsi sorumludur.

b) Yayin kurulunda yapilan goriismelerde oy kullanir.

b) Yaymevinin diger kurumlarla olan iliskilerini kurar.

¢) Yayinevinin hukuki ve mali sorumlulugunu iistlenir ve takip eder.

d) Yaym icin yapilan bagvurular1 Rektor Yardimcisinin onayr ile
degerlendirmek iizere Yayin Kurulunun giindemine tasir.

e) Yaymn Kurulunda kesinlik kazanan kararlarin geregini yapar/yaptirir varsa
ilgililere teblig eder.

f) Eser basimi icin gerekli olan calismalar1 yapar, mevzuat hiikiimlerinin
gereklerini yerine getirir.

g) Yayin Kurulunun aldig: kararlarin uygulanmasi i¢in ¢aligmalar yapar.

¢) Yaymevinde calisan personelin 6zliik haklari, izin vb konularini takip eder.
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ETU Yayin Kurulu

Madde 6. (1) Universite Yonetim Kurulu, ayn1 zamanda ETU YAYIN KURULU olarak
gorev yapar. Yayin Koordinatorii de Yayin Kurulu’nun toplantilarina katilir.

(2) Universite Yaym Kurulunun Sorumluklari: ETU YAYINEVI tarafindan
basilacak olan tiim yaym etkinliklerini planlayip diizenler ve Universiteler Yayin
Yonetmeligi’nde kendisine verilen gorevleri yerine getirir.

a) Universitede ders araci olarak kullanilacak olan tiim yaynlar ile (ders kitabu,
yardimei ders kitabi, ceviri ders kitabi, ders notu), Universitenin bilim, egitim,
sanat ve kiltlir alanlarindaki bilgi birikimini toplum hizmetine sunmayi
amaclayan arastirma-inceleme kitaplari, kongre kitaplari, armagan kitaplari,
popiiler bilim ve sanat kitaplarinin (dizi ve el kitaplar1) yayinlanmasina karar
Verir.

b) Basilma sirasi, baski adedi ve basilma sekli hakkinda karar verir.

¢) Basilan eserlerin, gerekli gordiigii hallerde, maliyet hesabin1 ve satis fiyatlarina,
"Universiteler Yaymn Y&netmeligi" hiikiimlerine gore belirler.

d) Universiteler Yaym Yonetmeligi'nin ilgili maddeleri uyarinca telif haklarmi
hesaplar ve 6deme seklini belirler.

e) Basilan eserlerin belirlenen kurum ve kuruluslara dagitimini yapar veya
yaptirir.

f) Universitemiz atama kriterlerine uygunluk agisindan hangi tiir eser oldugunun
belirlenmesi i¢in takdim edilen eseri inceler ve karara baglar.

g) Universite Yayin Kurulu, gerekli gordiigii hallerde, Saghk Bilimleri, Sosyal
Bilimler, Fen ve Miihendislik Bilimleri alanlarinda Alt Inceleme Birimleri
olusturarak, kararlarinda bu birimlerden goriis ve degerlendirmeler alabilir.

h) Universite Yaym Kurulu, gerekli gdérmesi halinde; eseri sdz konusu alanda
uzman en az iki hakeme ya da kendi olusturdugu ilgili alt inceleme birimine
yollayarak kapsam ve igerik ile niteligi hakkinda rapor isteyebilir. Bir hakemin
olumlu (kabul), digerinin olumsuz rapor vermesi durumunda eser, belirlenecek
ticiincii bir hakeme yollanir ve gelen rapor sonucuna gore eser yayinlanir yada
yazarina iade edilir.

Basvuru Sekli

Madde 7. (1) Ders kitab, telif ve benzer eserlerini yaymlatmak isteyen 6gretim elemanlari,
"Yaym Oneri Formu" (Ek-2) ile birlikte ETU YAYIN KOORDINATORU’ ne
bagvurur.

(2) Erzurum Teknik Universitesi ve birimleri tarafindan diizenlenen kongre,
sempozyum, ¢alistay ve panel kitaplar1 ile armagan kitab1 yayinlatmak i¢in organizasyon
komitesi baskan1 tarafindan ETU YAYIN KOORDINATORU’ne basvurulur.



Basvurularin Degerlendirilmesi

Madde 8. (1) ETU YAYIN KURULU kendisine gonderilen yayin talebini degerlendirir.
Gerekli goérmesi halinde; “Yayin Onerisi Degerlendirme Formu” (Ek-4) ile birlikte goriis
almak tlizere hakemlere gonderilir.

(2) Yayinlanmasi uygun goriilen eserlerin hakemler tarafindan incelenmis ve
degerlendirilmis iki kopyasi, varsa onerilen degisikliklerin dikkate alinmasi i¢in yazarina
gonderilir. Yazar varsa diizenlemeler hakkindaki goriislerini de ekleyerek eserin
diizeltilmis son kopyasini, hakem kopyalar1 ile birlikte Yayimn Kurulu’na teslim eder.

(3 Yaymn Kurulu, hakemler tarafindan yapilmasi istenilen degisiklik ve
diizenlemelerin yapilip yapilmadigimi kontrol eder, gerekli gordiigii hallerde ilgili
hakemlere kontrol i¢in gondererek tekrar goriis alir ve eser ile ilgili son kararini verir.

(4) Universite Yaymn Kurulu, yaymimn degerlendirme sonucunu yazara yaziyla
bildirir.

(5) Yaymlanmasi uygun goriilmeyen eserlerin birer kopyasi, itiraz vb. durumlar
icin ilgili rapor ve belgeleriyle birlikte saklanir. Varsa fazla kopyalar yazara on bes is giinii
igerisinde iade edilir.

Yayin ve Satis Islemleri

Madde 9. (1) Yayilanmasi1 uygun bulunan eserin yazari ile "ETU YAYIN SOZLESMESI
FORMU" (Ek-5) ¢ercevesinde; yazarin telif haklarimi devretti§ine dair bir protokol
imzalanir. Yazar telif haklarin1 bedelsiz olarak devredebilecegi yazarin talebi lizerine Yaymn
Kurulunun belirleyecegi miktarda kitap yada mali imkanlar Slgiisiinde Resmi Gazete Resmi
Gazetenin 03.02.1984 tarih ve 18301 sayili niishasinda yayinlanan "Universiteler Yayimn
Yonetmeligi"nin 7 inci maddesinde belirlenen bir iicret telif sahibine verilir. Ayni eserin daha
sonraki zamanlarda basilmasi igin yazar ister ise Yayin Hakki Devir Formu” (Ek-6) ile telif
haklarmi (elektronik ortamdaki yaymlarin telif hakki da dahil) bedelsiz olarak ETU
YAYINEVi'ne devredebilecegi gibi, yazarin talebi halinde, Yayin Kurulu tarafindan belirlenen
miktardaki eser, ya da mali imkanlar 6l¢iisiinde Resmi Gazetenin 03.02.1984 tarih ve 18301 sayili
niishasinda yaymlanan "Universiteler Yaym Yonetmeligi"nin 7 inci maddesinde belirlenen bir
licret yazara verilir. Sayet yazar yayin hakki devrini kabul etmez ise yayin kurulu eserin basimini
kabul etmeyebilir.

(2) Ceviri eserler i¢in ¢evirmen eser hakkina sahip kisi veya kurumdan izin almasi
gerekir. Bu is i¢in gerekli iicretin iiniversite biitcesinden ddenip 6denmemesine Universite
Yayin Kurulu karar verir.

(3) Eserin yaymlanmas: ile ilgili giderler, biit¢e olanaklar1 6l¢iisiinde Erzurum
Teknik Universitesi Rektorliigiine bagl ilgili birimler tarafindan karsilanir. Biitge
olanaklarinin yetersiz oldugu durumlarda giderlerin bir kismi veya tamami yazar ya da
sponsorlar tarafindan karsilanabilir. Bu hususa ETU Yayin Kurulu karar verir.

(4) Yayinlanan ve Universite yayin numarasi almis bir eser, herhangi bir baska
satis diizenlenmesi yapilmadig: takdirde, Erzurum Teknik Universitesi’nin ilgili birimleri
tarafindan satiga sunulur. Erzurum Teknik Universitesi Yaymlarinin bagka bir dagitim
sirketi, yayinevi ya da sahis tarafindan satilmast ETU YAYIN KURULU’nun onay1 ile
miimkiindiir.

(5) Baskis1 tilkenen ve degisiklik yapilmaksizin aynen yayinlanmasi planlanan
eserlerin yazar1 veya editorii tarafindan tekrar yayinlanmasi i¢in, ETU Yayinevi
Koordinatorliigiine basvurulmasi gerekir. Degisiklik ve/veya ilave yapilarak tekrar
yayinlanmasi diigiiniilen yayinlar, yazar tarafindan degisiklik yapildiktan sonra, yeniden
degerlendirilmek {izere ETU Yayinevi Koordinatorliigiine gonderilir. Yayin Koordinatorii

tarafindan uygun bulunmasi halinde Universi;cle Yayin Kuruluna gonderilir.



(6) BAP ve benzeri Erzurum Teknik Universitesi'nin BAP ve benzeri

destegiyle hazirlanmus eserlerin yaym hakki ETU Yayinevi’ne aittir. Bu tarz eserleri
yaymlayip yayinlamama kararini ETU Yayin Kurulu verir. Yaym Kurulu isterse bu
hakkini bagka yayimevlerine devredebilir.

Yayinlarda Sekil Bakimindan Aranan Nitelikler

Madde 10. (1) Eser kapagi;

a)

b)

On ve I¢ Kapak: Ust solda Erzurum Teknik Universitesi amblemi ve hemen altinda
Erzurum Teknik Universitesi yaynlari, Kapagin ortasinda eserin adi ve altinda
yazarin/yazarlarin ad1 en altta ise eserin basim yeri ve tarihi yazilir. (Ek 7)

¢ Kapak Arka Sayfasi: Ust solda Erzurum Teknik Universitesi amblemi ve hemen
alinda Erzurum Teknik Universitesi Yaymlari, Eserin kategorisi ve (eser
elektronik ortamda yayinlaniyor ise "E-Yaym" ibaresi) Universite i¢i yaymn
numarasi, ortada eserin adi, altinda yazarin unvam (tercihe bagl), adi soyadi ve en
altta ise yer ve yayin yili bulunmalhidir. (Ek-8)

Arka Kapak: Eserin arka kapaginin dis yiiziinde, kitab1 tanitan bir kisa metin ya da
yazarin 150 kelimeyi gegmeyen 6zgecmisi ve fotografi (tercihe bagli) yer alabilir.
ISBN numarast sag alt koseye yazilir. Universite tarafindan yayinlanacak eserler igin
ISBN numarast basvuru islemleri Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanl1g1/ETU Yaymevi Koordinatérliigii tarafindan yiiriitiilir.

Sirt: Eserin sirtinda, kalinlik yeterli oldugu takdirde, yukaridan asagiya okunacak
bigimde, Erzurum Teknik Universitesi logosu, eserin adi ile yazarin adi soyad:
bulunur.

On ve arka kapaklarm i¢ yiizleri bos birakilir. Ancak dergilerin i¢ kapaklarinda dergi
kiinyesi ve diger ilgili agiklamalar yer alabilir.

Eser kiinyesinde, “ ETU YAYIN KURULUNUN coewnd /200, tarih ve
............ No.lu karar ile yayinlanmistir. " ibaresi, yaymn kategorisi ve kodu, yayin
hakki, bilimsel hakemler listesi, yayin katalog bilgisi, ISBN ve matbaa bilgisi vb. yer
alir.

(2) Yaymlanacak akademik dergiler, tanitim dergileri, kataloglar1 ve brosiirler Universite
Yayin Kurulu tarafindan belirlenecek formata uygun olarak yayinlanir ve daha sonraki
baskilarda bu formata uyulur.

Diger Hiikiimler

Madde 11. (1) Buusul ve esaslarda yer almayan konularda, ilgili yasa ve yonetmeliklerdeki
hiikiimler gecerlidir.

2) Yayimlanacak eserlerde dile getirilmis olan goriisler, eserlerin bilimsel niteligi, dili vb.
konulardaki sorumluluk, yazara aittir.

3) Bu usul ve esaslara uygun olarak yayinlanmayan ve yazari tarafindan Universite disinda
yaymlanmis olan eserlerin iizerine “Erzurum Teknik Universitesi” yazilamaz. Ancak eser
igerisindeki yazar tanitiminda Erzurum Teknik Universitesi dgretim iiyesi oldugu ve gorev
yaptig1 birime iligkin notlar yer alabilir.



Yiirirliik ve Yiiriitme

Madde 12. Bu Usul ve Esaslar, Erzurum Teknik Universitesi Senatosunda kabul
edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer ve Erzurum Teknik Universitesi Rektorii
tarafindan yiirttiiliir.

EK 1: YAYIN KATEGORILERi

ESERIN
KATEGORISi TURU TANIMI
Lisans ve lisansiistii egitim programlarinda zorunlu/se¢meli ders olarak
. okutulan ve ilgili kurullarca belirlenmis egitim programini kapsayan telif veya
A Ders Kitaplart ceviri Ozgiin eserlerdir. Bu kitaplarin adlari, genel olarak iliskili olduklari
derslerin adlartyla ortiismelidir.
Lisans/lisansiistii egitim programlarinda zorunlu/se¢meli ders programlarini
Yardimci Ders e
B . kapsayan ve derslerde kullanilmaya uygun, esas olarak ilgili alan yazininda
Kitaplari oo A
mevcut bilgilerin aktarimimi amaglayan 6zgiin kitaplardir.
Arastirma ve incelemeye dayali, ortaya koydugu bulgularla kendi alaninda
C Arastirma-inceleme | &nemli bilimsel katkilar yapacagina ilgili kurullarca karar verilmis olan ve
Kitaplari Erzurum Teknik Universitesi’nin akademik saygmhgma katki saglayacagi
diistiniilen 6zgiin bilimsel kitaplardir.
D Bildiriler Kitaplar Un}versﬁe birimlerince gergekl.estlr}lf?n. kongre, sempozyum, calistay, panel vb.
bilimsel toplantilarin sunu metinlerini igeren eserlerdir.
Popiiler Bilim ve . e s _
. .. | Bilim, sanat, egitim ve kiiltiir alanlarinda topluma ve kamuoyuna bilgi
E Sanat Kitaplari (dizi . . N . .
. aktarmak amaciyla hazirlanan kitap, kitapcik, brosiir ve benzeri eserlerdir.
ve el kitaplart)
Erzurum Teknik Universitesi’ne, bilimsel caligmalar1 ve gorevleri ile hizmet
F Armagan Kitaplar1 | etmis kisiler i¢in kendi Béliimii, Fakiiltesi, vb. birimler tarafindan " Armagan

Kitap" olarak hazirlanmus kitaplardur.




Ek-7 ON VE iC KAPAK ORNEGI

ETU YAYINLARI

ESERIN ADI

YAZARIN AKADEMIK UNVANI ADI SOYADI

BASIM YERI VE TARIHI



EK 8: iC KAPAK ARKA SAYFASI ORNEGI

ETU YAYINLARI

Kitabin Adi:
Kitabin Yazarinin Akademik Unvan1 ve Adi-Soyadi

Bu kitabm basim, yayim ve satis haklar1 Erzurum Teknik Universitesine aittir. Biitiin
haklar1 saklidir.

Kitabin tiimii ya da béliimii/bdliimleri Erzurum Teknik Universitesinin yazili izni olmadan
elektronik, optik, mekanik ya da diger yollarla basilamaz, cogaltilamaz ve dagitilamaz.

Copyright...........c.ooveen. (basim yil1) by Erzurum Teknik University. All rights
reserved.

No part of this book may be printed, reproduced or distributed by any electronical, optical,
mechanical or other means without the written permission of Erzurum Teknik University.

Kapak Diizeni (Kapak Diizenini Yapan Kisi ya da Kurulus Adi):

Tasarim-Dizgi (Tasarim-Dizgi’yi yapan Kisi ya da Kurulus Ad1):

Erzurum Teknik Universitesinin Adresi ve iletisim bilgileri



