
 

BİRİM ADI PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI EĞİTİM ŞUBESİ 

BAĞLI OLDUĞU BİRİM PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 

 

A- FAALİYET KONULARI  
 Aday memur eğitimi, hizmet içi eğitim, hazırlayıcı eğitim, Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği 
sınavından önce yapılan eğitimin sorunsuz yürütülmesinin sağlanması. 

B- GÖREVLERİ 
 Aday memurlara Temel Eğitim verecek personelin belirlenmesi•   Aday memurlara Temel Eğitimin 
verilmesi için eğitim yerinin belirlenerek sorunsuz eğitimin verilmesinin sağlanması•   Aday memurların 
sınav sorularının hazırlanması, sınavının yapılması ve değerlendirilmesi•   Aday memurların Yemin 
Belgesinin hazırlanması•   Aday memurların yemin merasimi ile ilgili yazışmalar•   Aday memurlardan 
sınav sonucunda başarılı olanların asalet tasdikinin yapılabilmesi için İdari Personel Şube 
Müdürlüğüne bildirilmesi•   Hizmet İçi Eğitim ile ilgili işlemlerinin yapılması•   Görevde Yükselme ve 
Unvan Değişikliği için YÖK ile yazışmaların yapılması•   Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği 
sınavına katılacakların belirlenmesi•   Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği sınavından önce 
eğitimin verilmesi için eğitimci ve eğitim yerinin tespiti ile ilgili yazışmaların yapılması•   Görevde 
Yükselme ve Unvan Değişikliği sınavından önce yapılan eğitimin sorunsuz yürütülmesinin sağlanması• 
  Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği sınavı sonucunda kazananların atanma işlemi için İdari 
Personel Şube Müdürlüğüne bildirilmesi 

 


