BiRiM ADI RAF HiZMETLERI

BAGLI OLDUGU BiRiM KUTUPHANE KULLANICI (OKUYUCU) HiZMETLERI

A- FAALIYET KONULARI

Kullanicilarin aradiklari materyale hizli ve kolay bir sekilde erismelerini saglamak i¢in kaynaklarin
uluslararasi standartlara gore rafa yerlestirilmesi, raf diizeninin siirekliliginin saglanmasi hizmetlerini
kapsar. LC kataloglama ve siniflama sistemi dogrultusunda siniflanan kaynaklarin yer numarasi
olusturulur. Aradigi kaynagin hangi rafta hangi sirada oldugunu gésteren yer numarasi;
konu/siniflama numarasi, yazar numarasi, yayin tarihi ve varsa cilt/kopya bilgilerini icerir.

B- GOREVLERI

-Kitaplarin raflara yer numaralarina gore diziminin yapilmasi,

- iade alinan kaynaklarin yer numaralarina gére rafa yerlestirilmesi,

- Raf diizeninin sirekliliginin saglanmasi igin belirli araliklarla kontrollerinin yapilmasi,

- Raflarin Gzerinde ve ¢evresinde kullanicilar i¢in yonlendirmelerin bulunmasini, gereken durumlarda
bu yonlendirmelerin giincellenmesi saglamak.

- Kullanicilarin rafta kitap arama siireclerine yardimci olmak ve bu konuda gerekli bilgilendirmeleri
yapmak.




