BiRiM ADI OGRENCI iSLERi HARCLAR, BURSLAR VE MALI iSLER SUBE MUDURLUGU

BAGLI OLDUGU BiRIM | OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI

A- FAALIYET KONULARI

Baskanligimiz Personelinin her tirlii maas ve diger 6zlik haklari ile birlikte yolluk, giyim ve sosyal
yardim tahakkuklarinin yapilmasi, satin alma islemleri, harg ve burs islemleri

B- GOREVLERI

e Ogrencilerin harg borglandirma islemlerini yapmak.

e Anlagsmali bankalarda bulunan birimimiz hesaplarin1 diizenli olarak kontrol etmek.

e Ogrenci Isleri Otomasyon Sisteminin Har¢lar béliimiiniin ¢alismasindan gerekli

kontrolleri yapmak.

Kredi Yurtlar Kurumu ile Universitemiz arasinda koordinasyonu saglamak.

Ogrencilerin burs islemleri ile ilgili gerekli galismalar1 yapmak.

Fazla yatirilan har¢ miktarlarinin iadeleri i¢in gerekli ¢aligmalar1 yapmak.

Rektorliik burslart ile ilgili islemlerin yiiriitiilebilmesini saglamak.

Ogrencilere verilen disiplni cezalarmim Kredi Yurtlar Kurumu Genel Miidiirliigiine

iletilmesini saglamak.

e Gorev alani ile ilgili gelen-giden tiim resmi ve 6zel evraklarin hazirlanmasini ve
dosyalarda diizenli olarak tutulmasi saglamak.

e Maas, yolluk islemleri.

e Satin alma iglemleri.




