BiRiMi OGRENCI iSLERI YABANCI UYRUKLU OGRENCILER SEFLIGi

GOREVi YABANCI UYRUKLU OGRENCILER GOREVLISI

A- iSE ILISKIN BILGILER

isin Kisa Tanimi

1-Birimi : Uluslararasi iliskiler Koordinatérliigi
2-Gorevin Adi : Uluslararasi 6grenci ofis personeli
3-Bagh Bulundugu Unvan : Koordinator

Gorev ve Sorumluluklar

Bulundugu Ofiste : Uluslararasi 6grenci hizmetlerinin en Ust
diizeyde yurutiilmesini saglamak icin gerekli is ve islemleri ylritmek.

SORUMLULUK LISTESI
1-Ogrencilere gerekli bilgi, belge ve dokiiman hizmetlerin saglanmasi,

2-Ogretim yili icerisinde Universitemizde dgrenim géren tiim Uluslararasi Ogrencilere yénelik
kiltirel ve sosyal aktivitelerin diizenlenmesi

3-Ulke temsilcilerinin belirlenmesi ve diizenli olarak ayda bir kez Temsilci Toplantilarin yapilmasi

4-Uluslararasi 6grencilerin kuruma ve sehre uyumlarinin saglanmasi icin gerekli Oryantasyon
¢alismalarinin yapilmasi

Yetkiler

1-Uluslararasi Ogrencilere yoénelik diizenlenen fuarlar icin basvuru evraklarinin hazirlanmasi
2-Uluslararasi fuarlar icin Universitemiz tanitim materyallerinin hazirlanmasi

3-Fuar 6demelerinin yapilmasi ve Fuarlarda tanitimin gercgeklestirilmesi

4-Uluslararasi Ogrenci Basvurularina iliskin takvimin duyurulmasi

5-Uluslararasi 6grencilerle aktif bir iletisimin saglanmasi ve Ogrenci Basvurularinin alinmasi ve
kayitlarinin yapilmasi

6-Kayit esnasinda gerekli olan organizasyonun yapilmasi ( Emniyet-Diploma Denklik -
SigortaKonaklama

ve Yurda Yerlestirme- vb. islemler)

7-Uluslararasi 6grencilerin kuruma ve sehre uyumlarinin saglanmasi icin gerekli Oryantasyon
¢alismalarinin yapilmasi

8-Ogretim yili igerisinde Universitemizde 6grenim géren tiim Uluslararasi Ogrencilere yénelik
kiiltirel ve sosyal aktivitelerin diizenlenmesi

9-Ulke temsilcilerinin belirlenmesi ve diizenli olarak ayda bir kez Temsilci Toplantilarin yapilmasi

ilgili Mevzuat

657 sayili devlet memurlari kanunu,
-2547 sayil Kanun
-ilgili Mevzuat
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GOREVi

YABANCI UYRUKLU OGRENCILER GOREVLISI

B- ATANACAKLARDA ARANACAK NITELIKLER

Gerekli Ogrenim Diizeyi Ve Bolimii

Lise

Gerekli Mesleki Egitim, Sertifikalar ve Diger Egitimler

-657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
- En az Lise mezunu olmak..
-Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.

Gerekli Yabanci Dil Bilgisi ve Diizeyi

Gerekli Hizmet Siiresi




