BiRiM ADI OGRENCI iSLERI YAZI iSLERi VE KAYIT - KABUL SEFLIGi

OGRENCI iSLERi DAIRE BASKANLIGI ISTATISTIK, YAZI iSLEMLERI VE KAYIT

B KONTROL SUBE MUDURLUGU

A- FAALIYET KONULARI

Genel Sekreterlige bagli olarak Universitemizin idari birimleri ile Rektérliik biinyesindeki diger
birimlerinden gelen her tirli yazilarin EBYS (Elektronik Belge Yazilim Sistemi) izerinden dagitiimasini,
kodlanmasini saglamak, Rektorlik birimlerinin haberlesmesini temin etmek, gelen ve giden evraklarin
dagitimini EBYS Uzerinden yapmak.

B- GOREVLERI

-Birimlerden, sahislardan ve kurum disindan Rektoérlige gelen evraklarin akisinin, her tirli dilekgenin
ve glnliik havalelerin yapilmasi

-Kayitlarinin EBYS sistemine yapilmasi

-Yazilarin ilgili birim ve kuruslara zamaninda gonderilmesi




