BiRiM ADI OGRENCI iSLERi DAIRE BASKANLIGI

BAGLI OLDUGU BiRiM | GENEL SEKRETERLIK

A- FAALIYET KONULARI

Baskanhgin lisans, lisansustl ve yabanci 6grenci hizmetleri boliiminde yer alan islemleri vizyonda
belirlenen hedefler ve mevzuat cercevesinde yerine getirmek.

B- GOREVLERI

* Yeni ogrencilerin kayit igslemlerinin organizasyonu,

* Her donem yapilan kayit yenileme ve ders kayit iglemlerinin organizasyonu,

* Her dénem égrencilerden alinan katki paylarinin Ogrenci Bilgi Sistemine yiiklenerek
takibinin saglanmasi,

» Kredi islemlerinin takibi,

« [statistiksel bilgilerin hazirlanmast,

* Var olan giiclii yonler ile olanaklardan en iyi sekilde ve en tist diizeyde yararlanarak
olumsuzluklarin ve zayif yanlarin etkisini en aza indirecek plan ve izlenecek yolu belirleyerek
gelistirmek,

* Birimin insan kaynaklarindan en iyi sekilde yararlanmak ve ¢alisanlar arasinda igbirligini
gliclendirmek,

* Cegsitli yonetmelik ve yonergelerle 6grencinin yararina ve ogrencilik haklarint koruyacak
kararlar alinmasina katki saglamatk,

« Ogrencilerle ilgili her tiirlii istatistiki bilgileri diizenlemek, yatay gecis kontenjan ve
ilanlarint vermek, hukuki davalarin yazismalarini yapmak, ogrencilerle ilgili her tiirlii
duyurulart izlemek,

* Egitim-Ogretim ve Ogrenci ile ilgili Universitemiz Senatosu ve Universitemizin akademik
birimleri basta olmak iizere YOK, OSYM, Valilik, KYK ve diger kurum ve kuruluglar ile
vazigmalarin yapilmasi gibi is ve islemlerin yapilmasidir.




