BiRiM ADI OGRENCI iSLERI LISANSUSTU EGIiTiM -OGRETiM SEFLiGi

OGRENCI iSLERi DAIRE BASKANLIGI EGITIM- OGRETIM iSLEMLERi SUBE

BAGLI OLDUGU BIRIM MUDURLUGH

A- FAALIYET KONULARI

Universitemize kayit yaptiran lisans Usti 6grencilerinin kayit isleri, 6grencilikle ilgili dokiimanlarin
hazirlanmasi vb. hizmetlerin yerine getirilmesi, bu hizmetlerin yapilmasi esnasinda basta YOK olmak
Gzere ilgili kurum ve kuruluslarla koordineli ¢alisiimasi.

B- GOREVLERI

-Lisansistli 6grencilerinin not dokiimu (transcript), 68renci belgesi, disiplin belgesi, 6grenci kimlik
karti, gecici mezuniyet belgesi, diploma, askerlik durum belgesinin hazirlanmasi.

-Ogrencilerle ilgili duyurularin takibi.

-Ders kayit islemleri ile ilgili gerekli hazirliklarin yapilmasi ve sonuglandiriimasi.

- Kayit yenileme, kayit dondurma ve ders alma islemlerini ylritmek.




