BiRiM ADI OGRENCI iSLERI LISANS EGiTiM -OGRETiM SEFLIGi

OGRENCI iSLERi DAIRE BASKANLIGI EGITIM- OGRETIM iSLEMLERi SUBE

BAGLI OLDUGU BIRIM MUDURLUGH

A- FAALIYET KONULARI

Universitemize kayit yaptiran lisans 6grencilerinin kayit isleri, 6grencilikle ilgili dokiimanlarin
hazirlanmasi vb. hizmetlerin yerine getirilmesi, bu hizmetlerin yapilmasi esnasinda basta YOK olmak
Gzere ilgili kurum ve kuruluslarla koordineli ¢alisiimasi.

B- GOREVLERI

-Yeni 6grencilerin kayit islemlerinin organizasyonu,

- Ogrencilerle ilgili duyurularm takibi.

- Ogrencilerle ilgili her tiirlii evraklarin arsivlenmesini yapilmast.

-Ders kayit islemleri ile ilgili gerekli hazirliklar1 yapilmasi ve sonug¢landirilmasi.

-Ogrencilerin tecil, not dokiim belgesini, kayit dondurma islemlerini, burs basar1 belgelerini, gecici
mezuniyet belgelerini, diplomalarini, 6grenci disiplin sorusturmalart sonucunu vb. dokiimanlarinin
takibi,

- Ogrencilerin yatay gecis islemleri ile ders muafiyet istekleri i¢in gerekli belgeler hazirlanmasi.
-Mazereti nedeniyle sinavlara giremeyen 6grencilerin Yonetim Kurulu kararlarinim ilgili béliimlere
ve 0grencilere bildirilmesi.

- Kayit Yenileme, kayit dondurma ve derse alma islemlerini yiiriitmek,




