BiRIMI HUKUK MUSAVIRLIGI

GOREViI HUKUK MUSAVIRI

A- iSE ILISKIN BILGILER

isin Kisa Tanimi

Rektorliik Makami ve Universitemizin diger birimleri tarafindan tasarruflarin mevzuata uygun olarak
yapilmasi igin hukuki goris bildirmek suretiyle idareye yardimci olmak.

Gorev ve Sorumluluklar

Universitenin tasarruflarinin, yirirliikteki mevzuata uygun olarak icrasinda idareye yardimci olmak,
- Diger kamu kurum ve kuruluslari tarafindan hazirlanan mevzuat taslaklarini, Universitenin diger
birimleri tarafindan hazirlanan mevzuat taslaklari ile diizenlenecek her tirlii s6zlesme ve sartname
taslaklarini inceleyerek goriis bildirmek,

- Universitenin taraf oldugu her tiirlii dava ve icra takiplerini, adli ve idari yargi mercileri ile icra
midrlikleri nezdinde takip etmek ve sonuglandirmak,

- Rektérliik ve Genel Sekreterlik makamlari ile Universitenin diger birimlerinin istedigi konularda
hukuki goriis bildirmek,

- Birim personeli arasinda is ve gorev dagilimini yapmak ve koordinasyonu saglamak,

- Kurum adina ihtarname, ihbarname diizenlemek, adli ve idari yargi mercileri ile icra daireleri ve
noterlerden Kuruma yapilacak tebligatlari tebell(ig etmek ve bunlara cevap vermek,

- Disiplin sorusturmalarinin ve sorusturma sonucunda verilen cezalarin hukuka uygunlugunu
denetlemek,

- Blinyesindeki dava ve dosyalarin diizenli sekilde olusturulmasi, takibi ve sonuglandiriimasini
saglamak,kontroliinii yapmak,

- Hukuki konularda Rektorliik ve Genel Sekreterlikge verilen diger gérevleri yapmak.

Yetkiler

-Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
- Faaliyetlerinin gerektirdigi her tirlU arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

ilgili Mevzuat

- 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu,

- 2547 sayili Kanun,

-5018 sayili Kanun.

- Universitenin teskilat yapisi ve gorevleri.

B- ATANACAKLARDA ARANACAK NITELIKLER

Gerekli Ogrenim Diizeyi Ve Boliimii

Lisans

Gerekli Mesleki Egitim, Sertifikalar ve Diger Egitimler

- 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
- En az lisans mezunu olmak.
- Gorevini geredi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.

Gerekli Yabanc Dil Bilgisi ve Diizeyi

Herhangi bir yabanci dil bilgisi gerekmemektedir.

Gerekli Hizmet Siiresi

En az 10 yil hizmet siresinin bulunmasi.




